ОРГАНІЗАЦІЙНІ ПИТАННЯ
	№
	Зміст заходів
	Термін

	п/п
	
	виконання

	1.
	Складання річного плану.
	вересень

	2.
	Підсумки роботи за день і запис у щоденнику.
	щоденно

	3.
	Підготовка робочого місця.
	щоденно

	4.
	Підбір та розстановка читацьких формулярів по класах.
	щоденно

	5.
	Запис читачів у бібліотеку.
	щоденно

	6.
	Обслуговування читачів.
	щоденно

	ОРГАНІЗАЦІЯ КНИЖКОВИХ ФОНДІВ ТА КАТАЛОГІВ

	1.
	Систематично користуватися шкільною програмою для придбання літерату-
	протягом року

	
	ри для шкільної бібліотеки.
	

	2.
	Своєчасно робити замовлення на підручники.
	

	3.
	Вести журнал обліку підручників.
	протягом року

	4.
	Проводити обробку книг в 2—3 дні.
	грудень

	5.
	Списувати підручники, старі за виданням.
	

	6.
	Продовжувати вести картотеку художньої літератури.
	протягом року

	7.
	Вести зошит обліку видань, прийнятих від читачів взамін загублених.
	протягом року

	8.
	Очистити алфавітний та систематичний каталог.
	1 півріччя

	9.
	Вести картотеку газетних та журнальних статей.
	протягом року

	10.
	3 метою збереження підручників продовжувати конкурс «Живи, книго!».
	протягом року

	11.
	В кожному класі створити пости бережливих, які проводитимуть перевірку
	1 раз на місяць

	
	підручників.
	

	12.
	Проводити рейди-перевірки підручників по класах членами бібліотечного ак-
	щоп'ятниці

	
	тиву.
	

	ІЗ.
	Проводити бесіди зі збереження підручників.
	протягом року


